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Anleitung von Praktikantinnen und Praktikanten 

 
 Erster Kontakt:. 

 • Daten erfahren 

 Art des Praktikums: 

 Schule: 

 Termin: 

 Name: 

 Anschrift: 

 Telefonnummer: 

 evtl. Hospitationstermin: 

 Praktikant/in anrufen und folgendes besprechen:  

 • Gesundheitszeugnis 

Vorbereitung: • Arbeitsbeginn, Gruppe, Ansprechpartner und Arbeitszeiten 
durchgeben  

 • Praktikant/in um kurzen Streckbrief + Foto von sich bitten  

 Absprachen mit dem Team: 

 • Praxisanleitung festlegen 

 • kurze Info über Praktikant/in (Name, Alter, Wohnort, 
Schule,..)  • Wann kommt der/die Praktikant/in? 

 • Wie lange dauert das Praktikum? 

 Absprachen mit der Gruppe: 

 • Erwartungen an die Praktikantin mit der Gruppe abgleichen 

 
• evtl. die Kinder über den bevorstehenden Besuch informieren  

 • Den/Die Praktikant/in im Eingangsbereich erwarten/begrüßen 

 • namentlich vorstellen, Umgangsform klären 

 Rundgang: 

1. Tag des Praktikums: • Einrichtung zeigen, Regeln, Team, Gruppen vorstellen 

  

 Absprachen und Informationen: 

 • Steckbrief zur Info für die Eltern aufhängen 

 • Infoblatt/Konzept aushändigen 

 • Krankheitsregelung besprechen 

 • evtl. Telefonnummer der Praxisanleitung geben 

 • kurze Besprechung der Schulaufgaben 

 
• Absprache für weitere Termine( Reflexion, Aufgaben 

besprechen) 

 In der Gruppe: 

 • Gruppe vorstellen, Spielbereiche, Regeln 

 • kurze Besprechung des Tagesablaufs 

 • Sitzkreis zur Vorstellung des/der Praktikant/in  

 

• Eingewöhnungszeit ankündigen (ca. 3- 5 Tage 

Räumlichkeiten genauer anschauen, Material anschauen, 

erste Kontakte aufbauen...) 

 

• In Spielsituationen einführen/begleiten und den Kindern 

näher bringen 
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 Reflexion des Tages: 

 • Wie hast du den Tag empfunden? 

 • Was hat dir gefallen, was nicht? 

 • Konntest du Kontakt zu den Kindern aufbauen? 

 • Aufgaben(bereich) für die nächsten Tage ankündigen (z.B.  

 

• Begleitung beim Anziehen, Kneten begleiten, etc.)  

 
Absprachen und Informationen: 

 • Schweigepflicht unterschreiben 

 
• evtl. Vereinbarung mit Praktikant/in verfassen: Ziele, 

Leitfaden unterschreiben 

 • Wochenplan, wichtige Termine und Angebote besprechen 

 
• Besprechung der Schulaufgaben 

 
• Eingewöhnungszeit geben (erste Kontakte knüpfen, in  

1. Woche des Spielsituationen heranführen, für Fragen offen sein)  

Praktikums: • unterschiedliche Bereiche der Gruppe kennen lernen 

(Eingewöhnungszeit) • Räumlichkeiten und die Regeln kennen lernen 

 Reflexion der Woche: 

 • Wie hat dir die Woche gefallen? 

 • Was hat dir gefallen/was nicht? 

 • Lob und Anregung 

 • Termin zur Reflektion in der nächsten Woche klären 

 • Fragen und Anregungen von der Praktikantin 

 • Aufgaben(bereich) für die nächsten Tage ankündigen(  

 

Frühstücksbereich, Bauteppich etc.)  

 
Absprachen und Informationen: 

 • Vorbereitung des Lehrerbesuchs mit dem/der Praktikant(in  

 Wochenplan, wichtige Termine oder Angebote besprechen 

2. Woche des • Für Fragen offen stehen, auf Wünsche eingehen(z.B. was  

Praktikums der/die Praktikant/in noch ausprobieren möchte)  

(Einblick in den Beruf)  

 • Bei Angeboten mitwirken lassen 

 • Der/Die Praktikant/in soll kleinere Aufgaben übernehmen 

 (Basteln mit einem Kind etc) 

 • wenn möglich sollte der/die Praktikant/in einen Einblick in 

alle 
 

Bereiche bekommen ( Übermittagssituation, 

Freispiel,Nachmittag, Schlafenssituation etc.)  

 

• evtl. an einer Dienstbesprechung teilhaben lassen ( 

Großteam sowie auch Kleinteam) 
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 Reflektion der Woche: 

 • Was hat dir an der Woche gefallen? Was hat dir nicht 
gefallen?  • Was möchtest du nächste Woche ausprobieren? Welchen 

 Bereich möchtest du näher kennen lernen? 

 • Kritik, Anregung, Lob 

 
• Könntest du dir vorstellen in dem Beruf „Erzieher/in" spä ter 

auch 

• zu arbeiten?  • Fragen, Anregungen, Wünsche des/der Praktikant/in  

 • Aufgaben(bereich) der nächsten Woche 

 

• Termin für das nächste Reflektionsgespräch 

 Absprachen und Informationen. 

 • Wochenplan, wichtige Termine und Angebote besprechen  

 
• schulische Aufgaben durchsprechen (schriftliche 

Ausarbeitungen 

• durchsehen, Anregungen geben) 3. Woche des • Lehrerbesuch vorbereiten 

Praktikums:  

(Rückblick)  

 
• Dem/Der Praktikant/in Raum geben sich aus zuprobieren, 

Ideen 

• einzubringen  • Für Fragen offen stehen, sich anbieten nach dem Beenden 
des  • Praktikums schulische Aufgaben durchzusehen 

 
• Abschlussfeier mit dem/der Praktikant/in  

 
Reflektion des Praktikums: 

 
• Wie hat dir das Praktikum gefallen? Was hat dir gefallen, 

was 

• hat dir nicht gefallen?  • Termin zum Nachschauen der schriftlichen Aufgaben  

 

• Kritik, Anregungen, Lob 

 


