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Leitfaden Praktikum 

Hallo     , 
 
wir sagen Ihnen ein herzliches „Willkommen“ in unserer Einrichtung und freuen uns 
schon sehr auf Sie und Ihre Entscheidung, im Berufsfeld der Erzieherin oder verwandter 
Berufe wie Heilpädagogin, Heilerziehungspflegerin oder Kinderpflegerin eine berufliche 
Zukunft zu finden. 
 
Bevor Sie zu uns in die Einrichtung kommen, benötigen wir von Ihnen noch folgende 
Dinge: 
 

· Gesundheitszeugnis 
· Erklärung Betriebsgeheimnis (siehe Anhang) 
· unterzeichnete Hygienevorschrift (siehe Anhang) 
· persönlicher Steckbrief mit Foto (zur Information für die Eltern, 2X) 

 
Sie selbst benötigen ein Paar Hausschuhe. Ferner sollten Sie Ihr Handy während der 
Arbeit im Kindergarten ausgestellt lassen und es wird in Ihrer privaten Tascheim 
Mitarbeiterraum  aufbewahrt. 
Das Frühstück wie auch das Mittagessen wird von uns gestellt. 
 
Folgende Arbeitszeiten sind für Sie vorgesehen: 
 

· Dienstbeginn: 08:00 Uhr 
· Dienstende: 16:30 Uhr 

Pause: 12:30 Uhr bis 13:15 Uhr  

          Unter 18 Jahre Pause von 12:30 Uhr bis 13:30 Uhr 
 
 
Diese Zeiten sind Richtzeiten und können sich nach Absprache mit der Praxisanleitung 
verschieben, sollten aber 39 Wochenstunden nicht überschreiten. 
 
Wichtig ist es auch, allen Beteiligten wie Eltern, Kindern und Mitarbeiterinnen höflich 
und aufgeschlossen gegenüber zu treten, interessierten Eltern kurz berichten, was Sie 
in der Einrichtung machen, da die Eltern sehr interessiert sind, wer sich mit ihren 
Kindern beschäftigt. 
 
Wesentliche Aspekte und Zuständigkeiten im Umgang mit den Kindern: 
 

· Namen merken und Kinder immer willkommen heißen 
· Kontakt aufnehmen (z. B. „Wie heißt Du?“ oder „Sollen wir etwas zusammen 

spielen?“) 
· Kinder beobachten, ihnen zuschauen und das Spiel der Kinder kennenlernen 
· Offen sein und sich als Spielpartner anbieten 
· Auf den pfleglichen Umgang mit den Materialien achten 
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· Auf die Bedürfnisse der Kinder eingehen 
· Auf die Selbstständigkeit der Kinder achten 
· Streitsituationen erkennen und ggf. schlichten 
· Einen Überblick über die gesamte Gruppe und Einrichtung verschaffen 
· Vorbild sein! 
· Immer das Wohl der Kinder im Blick haben 
· Wir achten auf die Intimsphäre der Kinder, daher sollten Kurzzeit-Praktikantinnen 

unsere Kinder nicht mit auf die Toilette begleiten und/oder Windeln wechseln 
 
Wir möchten, dass Sie bei uns in der Einrichtung einen guten Überblick über den Beruf 
der Erzieherin erhalten und gute Erfahrungen mitnehmen können. Dafür sind auch von 
Ihrer Seite viele Fragen notwendig und auch sehr wichtig, die Sie jederzeit 
selbstverständlich stellen dürfen.  Selbstverständlich leisten wir Ihnen bei Ihren 
schriftlichen Ausarbeitungen, die Sie zu erledigen haben, gerne Hilfestellung, wenn Sie 
dies wünschen. Bitte nehmen Sie in diesem Fall Kontakt zu Ihrer Praxisanleiterin auf. 
Unser Konzept finden Sie auf unserer Homepage: kindergarten-wichtelhoehle.de 
 
Am Ende Ihres Praktikums würden wir uns über eine kurze Rückmeldung freuen, da 
auch wir noch viel lernen können. Ihre Meinung zu Ihrem Praktikum und zu unserer 
Einrichtung ist uns wichtig! Einen Bogen dazu finden Sie als Anhang! Vielen Dank! 
 
Wir wünschen Ihnen viel Freude und Spaß in unserer Einrichtung und eine gute Zeit! 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Leitung 
Kindergarten Wichtelhöhle 
 
 
 
Ihre Praxisanleitung heißt: 
Und Sie sind in der Gruppe: 


